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Obijet de I'acte : DELEGATIONS DE COMPETENCES ET DE SIGNATURE

Décision du 19/12/2023 du conseil d’administration de 'Agence Bruxslloise pour I'Accompagnement de
{'Entreprise agissant sous la dénomination commerciale « hub.brussels » en ce qui concerne les délégations
de compétences et de signature, ]

Lo conseil d’administration de hub.brussels ;

Vu l'ordonnance du 18 mal 2017 portant création de I'Agence Bruxelioise pour I'Accompagnement de I
Entreprise ;

Vu lordonnance du 23 novembre 2023 portant transformation, réorganisation et changement de
déncmination de 'Agence bruxeiloise pour 'Accompagnement de I'Enireprise en Agence bruxelloise pour
FEntrepreneuriat et abrogeant I'ordonnance du 18 mal 2017 ;

Considérant que, au 1er janvier 2024, I'Agence ne sera pius une société anonyme de droit public régle par
le code des sociétés et ses statuls, mals une entreprise publique entigrement régie par l'ordonnance du 23
novembre 2023. Les statuts de I'Agence sont abrogés & la méme date. La transformation opére avec continuité
de ia personnalité juridique et maintien de tous les drolis et obligations existants de I'Agence.

Considérant que la transformation inclut une révision des organes de I'Agence visant & supprimer
'assemblée géndrale et le comité de direction, ainsi que, au renouvellement du conseil d'administration, la
commission stratégique.

Que, en veriu de l'ordonnance du 23 novembre 2023, le consell d'administration définit le périmétre de la
gestion joumaligre, confiée A le.la directeur.frice général.e (DG) et & la.le directeur.trice général.e adjoint.e,
(DGA); qu'il doit également autoriser toute délégation par lela DG et le.Ja DGA;

Considérant que, en vertu de 'ordonnance du 23 novembre 2023, le conseil d’administration est compétent
pour toutes les (autres) décisions nécessaires ou ulites a l'exercice des missions et taches de I'Agence ; qu'il
peut toutefois déléguer ses compétences, en tout ou en partie, & le.la DG ou a le.la DGA voire & d'autres
membres du persennel de 'Agence, a Pexception des compétences qui lui sont réservées par ou en vertu de
I'ordonnance du 23 novembre 2023,

Considérant dés lors

qu'it y a lieu, pour assurer la continuité des activités de I'Agence, de revoir et adapter les délégations
décidées le 16/10/2018 par le conseil d'administrations telles que revues par ses décisions du 22/01/2019, du
12f02/2019, du 16/06/2020, du 15/09/2020, du 15/12/2020 et du 12/07/2022,

Considérant que, dans un souci d'efficacité et de simpiification des procédures, il est indispensable, pour
les marchés et les autres contrats de permettre au DG ou au DGA et aux agents de niveau ‘head of au minimum
d'exercer certains pouvoirs de décision et de signature.

Considérant que, dans un souci de simplification, 1| convient d’établir un parallélisme de traitement entre les
phases de vie d’'un contrat et celles d'un marché public. Les marchés publics étant eux méme des contrats, ce
parailélisme est justifié.

En marché public, on distingue trois phases importantes nécassitant chacune des décisions ;

-Le lancement {mise en concurrence) ;

-L attribution (ou non attribution) ;

-L’exécution (décisions qui sortent de I'exécution normale du marché qui elle est de la compétence du
fonctionnaire dirigeant. C'est-a-dire, notamment ;: modification de marché, reconduction, résiliation).

De méme, paur fes contrals, il y a trois phases de décisions :

-Arréter les conditions essentielies et décision de commencer les négoclations;
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-La décision de conclure le contrat ;

-Les décisions prises dans [e cadre de I'exécution du conlrat {modification de conditions, résiliation...).

Considérant qu'en matiére de gestion joumnaliére, il convient, dans un souci d'efficacité, d'crganiser des
délégations de signature aux directeur trices.

Considérant la nécessité opérationnelle de déléguer certalnes compétences en matiére de recrutement.

Considérant la nécesslté opérationnelle de déléguer la compétence d'ordonnateur du conseil
d'administration,

Décide :

1. Geslion journaliére

La geslion joumaliére comprend aussi bien les actes et les décisions qui n'excédent pas les besoins de Ia
vie quotidienne de I'Agence que les actes el les décisions qui, soit en raison de lintérét mineur quils
représentent, soit en raison de leur caractére urgent, ne justifient pas lintervention du conseil d'administration.

A titre indicalif, et sans que celte énumération soit limitative, la gestion journalidre comprend le pouveir de :

-Assurer la gestion guotidienne de I'Agence et & ce tifre gérer et signer la correspondance journaliére, y
inclus la signature pour réception des recommandés, exploits d'huissier, colis etc adressés a Agence ;

-Assurer la gestion quotidienne des subventions octroyées & 'Agence et & ce titre adresser el signer les
déclarations de créances, rapporis et piéces justificatives, etc ;

-Prendre toute mesure conservatolre ou exécutoire pour assurer le paieant de sommes dues 4 'Agence ;

-Prendre connalssance des engagemenits budgétaires ;

-Représenter I'Agence dans ses relations avec les autorités, administrations, services publics et les
partenairgs de I'Agence {Citydev, Actirls, etc} ainsi gue les structures coordonndes par I'Agence et, & ce fitrg,
prendrs tout mesure d'exécution des accords et engagements pris par I'Agence a I'dgard des entités précitées

-Prandre toute mesure nécessaire ou ulile & la mise en cauvre des décisions du consell d'administration;

Sont excius de ia gestion journaliére :

-Les engagements juridiques de moyen et long termes ;

-L'achat ou la vente d'un immeuble. ;

Les actes afférents aux pouvolrs énoncés ci-dessus sont valablement signés par leda DG ou le.la DGA.

2. Marchés publics

Le conseil d'administration délégue certaines de ses compétences dans le cadre des marchés publics.

Les modalités de cette délagation varient en fonction du seuil de principe fixé par la réglementation des
marchés publics pour le recours 3 la procédure négociée sans publication préalable fixé actusllement & 140.000
€ en vertu des articles 90 alinéa 1er 1° et 11, alinéa premier 2° de I'Arrété royal du 18 avril 2017 relatif 4 {a
passation des marchés publics dans les secteurs classiques,

Dans les limites des crédits disponibles, et dans le respect de l'application des dispositions légales et
réglementaires régissant les marchés publics de travaux, de fournitures et de services etle contréle administratif
et budgétaire :

2.1 Pour les marchés dont le montant estimé est inférigur a8 140.000 euros HTVA pour toute ia durée du
marché, reconductions compnses, le conseil d'administration delégue ses compétences :

-Au DG et au DGA

-Pour tous les actes relatifs & la passation et & I'exécution de ces marchés.

1.a compétence de signature est exercée par le.la DG ou le.la DGA..

Le conseil d'administration autorise les DG et DGA & subdéléguer leurs pouvoirs de décrsxon et de signature
aux agents de niveau « head of » minimum.

2.2 Pour les marchés publics dont le montant estimé est de 140.000 euros HTVA et plus: le consell
d'administration resfe seul compétent pour ies phases de lancement st d'attribution,

L.e conseif d'administration délégue ses compeétences Au DG ef au DGA,

Pour tous les actes relatifs & l'exécution de ces marchés.

Les actes afférents au lancement, & I'attribution ou & i'exécution de ces marchés sont valablement signés
par le.la DG ou le.la DGA .

Le consell d'administration autorise les DG et DGA a subdéléguer leur pouvoir de signature aux
directaur.trices .

Pour autant que de besoin, il est précisé que le seuil précité de 140.000 euros est adapté automatiguement
lors de toute modification de ce miontant par la réglementation des marchés publics.

Les fonctionnaires dirigeants, tels que désignés dans le cahier spécial des charges ou lors de I'attribution
du marché, sont habllités, dans le cadre de 'exécution nommale du marché conclu et dans les limites de la
réalisation de l'objet initialement visé, pour gérer le sulvi du marché jusque et y compris la réception définitive.

Paur autant que de besoin, it est précisé que I'organe ou le mandataire compétent en vertu de la présente
délégation pour décider de I'attribution d'un marché est seul compétent pour décider de la reconduction
éventuefle du marché en cas de reconduction expresse ou de la résiliation du marché. :
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lLes marchés passés et attribués suite a un accord-cadre, les marchés conjoinis et 'adhésion 3 une centraie
de marché sont soumis aux mémes délégations des compétences de décision et de signature que celles
applicables aux autres marchés.

3. Contrats (hors marchés publics)

Dans les limites des crédits disponibles, et dans le respact de |'application des dispositions Iégales et
réglementaires régissant le coniréle administratif et budgétaire, le conseil d’administration délggue cerfaines de
ses compétences relativement & la conclusion des contrats selon les modalités suivantes

3.1 Pour ies contrats dont le montant estimé est inférieur 3 140.000 euros HTVA pour foute la durée du
conirat, reconductions comprises, ke conseii d'administration délégue ses compétences :

-Au DG et au DGA ;

-Pour tous Ies actes relatlfs a [a passation (conclusion) et I'exécution de ces contrats.

La compétence de signature est exercée par le.la DG ou le.la DGA.

Le conseil d'administration autorise les DG et DGA a subdéléguar leurs pouvoirs de décisfon et de signature
aux agents de niveau « head of » minimum.

3.2 Pour les contrats dont le montant estimé est de 140,000 euros HTVA et plus : le conseil d"administration
reste seui compétent pour la phase de fancement {conclusion).

Le conseil dadministration délégue ses compétences au DG et au DGA,;

Pour tous les actes rélatifs & I'exécution de ce confrats,

Les actes afférents au lancement, 4 la conclusion ou & I'exécution de ces contrats sont valablement signés
parfeda DG ou le.la DGA.

Le conselt d'administration autorise les DG et DGA & subdéléguer leur pouvoir de signature aux
directeur.trices .

Les contrats & durée indéterminée qui ont une implication financiére ou juridique sont soumis aux régles de
délégation fixées au point 3.2,

3.5 Pour les Memorandum of Understanding (« Mol ») rayant nt implications juridiques nl Implications
financiéres te conseil d'administration délégue ses compétencesau DG ou au DGA.

Le pouvoir de signature des Mol est délégué a le.da DG ou le.la DGA.

Le conseil d'administration autorise les DG et DGA 4 subdéléguer laurs pouvoirs de décision et de signature
aux directeur.trices .

['organe ou le mandataire compétent en vertu de la présente délégalion pour conclure un contrat est seul
compétent pour décider de sa reconduction éventuelle en cas de reconduction expresse et de [a résiliation du
contrat.

La présente délégation s’applique & tous les actes impliquant das droits et des obligations dans ie chef de
YAgence, que ceux-ci solent & fitre onéreux ou gratult, générateurs de recetles ou de dépenses, a I'exclusfon
des marchés publics et des contrats relatifs au personnel.

4, Recrutement :

Dans le cadre de [a mise en ceuvre du plan du personnel approuvé, le recrutement d'agants (contractuels
et statutaires) aux rangs Inférieurs au rang A2 est délégué aux DG et DGA agissant conjointement. Les contrats
de travail signés dans le cadre de celte délégation sont valabiement signés par les DG et DGA agissant
conjointement. ,

L.e Conseil d’administration reste seul compétent pour les recrutements au rang égal ou supérieur au rang
A2. Les contrats de fravail sont valablement signés par lela Président.e et le.la Vice-président.e agissant
conjointement ou les DG et DGA agissant conjointement.

Le conseil d'administration autorise les DG et DGA & subdéléguer leurs pouvoirs de décision ef de signature
aux directeur.trices.

5. Délégation de la compétence d'ordonnateur

{.e conseil d'administration décide, conformément a I'ordonnance organique du 23 février 2008 portant les
dispositions applicabies au budget, a la comptabilité et au contrile {(« 'OOBCC ») et 4 FAGRBC du 19 octobre
2006 portant sur les acteurs financiers, de déléguer sa compétence d'ordonnateur selon les modalités suivantes

-Lela Président.e et le.la Vice-Président.e en qualité d'ordonnateurs délégués, sans préséance entre
eux.elles ; :

-Les DG, DGA et ies directeur.trices , & condition qu'ils n'occupent pas un role financier incompatibie, en
qualité d'ordonnateurs subdélégués, sans préséance entre eux;

-Les DG ef DGA ont préséance sur les autres ordonnateurs subdéléguds. Chacun.e peut décider qu'un
autre ordonnateur subdélégué qu'slie désigne iela remplace sans qu'ils.elles ne puissent étre rempiacé.es
tous.tes les deux simuitanément.

Les seuils et les conditions de signatures a respecter sont les suivants :

-Pour ies opérations ayant un impact dont le montant estimé est inférieur & 30.000 euros HTVA : signature
par les deux ordonnateurs subdélégués ;

«Pour les opérations ayant un impact dont le montant astimé est égal ou supérieur & 30.000 eurcs HTVA :
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-Si le consell d’administration a déja approuveé 'opération : signature par les deux ordonnateurs subdélégués

-5i le conseil d'administration ne s'est pas prononcé au sujet de 'opération : signature par un ordonnateur
délégué et par les deux ordonnateurs subdélégués.

La présente décision enfre en vigueur au 1er janvier 2024 ; das son entrée en vigueur elie annule et
remplace les décislons antérieures du conseil d'administration en termes de délégation et, en particulier, la
décision du 16/10/2018 telle que modifiée par les décisions du 22/01/2019 et du 12/02/2019, du 16/06/2020, du
15/09/2020, du 15/12/2020 et du 12/07/2022.

Signe,

Evelyne Huytebroeck
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